WERSJA | — mamy zainstalowany program ,,PowerPoint” i aplikacje Teams

Uruchamiamy naszg prezentacje i ja minimalizujemy do paska

Krzysztof Olszewski @ Eal

1. Dotgczamy do spotkania

&' Uszytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespohu uzytkowniks Marzena Gajewska-liwanty.
& Usytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespohu uzytkownika Marta Guz.

& Uzytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespolu uzytkowniks Teodora Kosior.

& Uszytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespou uzytkowniks Danuta Kwiecier.

&' Uzytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespohu uzytkownika Agnieszka Laskowska.

& Usytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespohu uzytkownika Edyta Machork

& Uzytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespou uzytkownika Tomasz Machos.

& Uszytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespolu uzytkownika Tomasz Malolepszy.

& Uszytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespohu uzytkownika Andrzej Pytha.

& Usytkownik Krzysztof Olszewski dodal do zespotu uzytkownika Elzbieta Sienkiel.

& Uzytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespolu uzytkowniks Malgorzata Wernicka.

& Uszytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespotu uzytkownika Agnieszka Buda.

& Uszytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespohu uzytkownika Anna Sawicka.

&5 Usytkownik Krzysztof Olszewski zmienit nazy ohu z Podsumowanie projektu edukacyj... na Podsumowanie projektu edukacyj...

% Uzytkownik Krzysztof Olszewski zmienit opis zespotu.

Trwajace spotkanie

& Odpowiedz

2. Wytgczamy kamere
3. wyciszamy mikrofon

4. Dotgczamy

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

Mikrofon i glogniki komp...




W momencie, kiedy mamy prezentowac:

5. Minimalizujemy okno aplikacji Teams do paska

6. W aplikacji PowerPoint klikamy ,,Pokaz slajdow”

7. Nastepnie klikamy ,,0d poczatku”

iy
Pokaz slajdow Recenzja Widok Pomoc Fox

Animacje

Plik Narzedzia gléwne Wstawianie Projektowanie Przejécia

b, Aktualizuj slajdy Uzyj chronometrazu

biezacego  Prezentuj Miestandardowy Przygotuj Ukryj Préba Magraj pokaz Odtwérz narracje Eales fenmlE Sermrents ol
slajdu online~ pokaz slajdéw~ | pokaz slajdéw slajd = tempa slajdéw -

Rozpoczynanie pokazu slajdaw Przygotowywanie

FRIYKEADOWWA FREZEMNTAC)A

| FRITKEADOWA FREZEMTACIA |

8. Uzywajgc kombinacji klawiszy Alt+Tab przechodzimy (wracamy) do okna z aplikacjg Teams (trzymamy wcisniety lewy
Alt i klikajgc w klawisz Tab zmieniamy okno, ktére chcemy wyswietli¢)
(wazne — prezentacja uruchomiona zostata w trybie pokazu)
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9. Wiaczamy mikrofon

10 . Klikamy, aby zacza¢ udostepniac pokaz

[0 Dolacz d2wiek systemowy
Pulpit Okno PowerPoint
Brak dostepnych plikow

I I,

Ekran nr 1 Microsoft Teams - Pail Pokaz slajdéw programu ...
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12. Przeprowadzamy pokaz prezentacji (méwimy do mikrofony, przechodzimy pomiedzy slajdami strzateczkami albo
myszky. Na zakoniczenie prezentacji klikamy znaczek pokazany na ekranie, aby zakonczy¢ udostepniac prezentacje

PRZYKLADOWA PREZENTACJA




13. Ponownie mutujemy mikrofon

14. Gdy chcemy cos$ powiedzieé¢ w trakcie, gdy mowi ktos inny zgtaszamy che¢ przez podniesienie reki

15. Klikajac czerwong stuchawke — konczymy rozmowe




WERSJA Il —program ,,PowerPoint” w wersji sieciowej ale mamy zainstalowang aplikacje Teams

A. Uruchamiamy program PowerPoint (przejdz do B, gdy prezentacje masz wgrang lub utworzong wczesniej)

Dzien dobry
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B. Klikamy, OneDrive”
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C. Odszukujemy naszg prezentacje i jg uruchamiamy

Pliki
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D. Klikamy ,Pokaz slajdow”
E. Klikamy, Od poczatku

) Microsoft Office — strona gidwn X | & Pliki — OneDrive

&« > C

HH PowerPoint

Anna Sawicka > Documents

Plik.

Narzedzia gldwne Wstawianie Rysowanie

Nazwa Imodyfikowane

Pliki z czatdw w aplikacji Microsoft Teams 20 kwietnia

= : Okoto minute temu

Projektowanie

]¥[ Od biezgcego slajdu Zawsze uzZywaj napisow v

o Przyktadowa Prezentacja pptx x +

& edulublin-my.sharepoint.com/:p:/r/personal/annsawi61_edu_lublin_eu/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B3D27C8AD-CD3A-4
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Teraz uruchamiamy program teams i dotgczamy do spotkania:

1. Dotgczamy do spotkania

(2

Uzytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespotu uzytkownika Marzena Gajewska-Tkwanty.
Uzytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespotu uzytkownika Marta Guz.

Uzytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespotu uzytkownika Teodora Kosior.

Uzytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespotu uzytkownika Danuta Kwiecieri.
Uzytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespohu uzytkownika Agnieszka Laskowska.
Uzytkownik Krzysztof Olszewski dodal do zespotu uzytkownika Edyta Machor.

Uzytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespotu uzytkownika Tomasz Machoni.

Uzytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespotu uzytkownika Tomasz Malolepszy.
Uzytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespotu uzytkownika Andrzej Pytka.
Uzytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespotu uzytkownika Elzbieta Sienkiel

Uzytkawnik Krzysztof Olszewski dodat do zespohu uz

wnika Malgorzata Wernicka.

Uzytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespotu uzytkownika Agnieszka Buda.
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Uzytkownik Krzysztof Olszewski dodat do zespotu uzytkownika Anna Sawicka.

&85 Uszytkownik Krzysztof Olszewski zmienit nazwe zespolu z Podsumowanie projektu edukacyj... na Podsumowanie projektu edukacyj...
&% Uzytkownik Krzysztof Olszewski zmienit opis zes

Trwajace spotkanie

& Odpow

2. Wytgczamy kamere
3. wyciszamy mikrofon

4. Dotgczamy

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

Dotgcz teraz

@ TE,L! Mikrofon i glognila komp...




W momencie, kiedy mamy prezentowac:

Jesli nie zrobiliSmy D i E to musimy przej$é¢ do okna przeglgdarki z prezentacja, zrobi¢ D i E i wréci¢ do okna aplikacji
TEAMS

Plik Narzedziagiowne ~ Wstawianie  Rysowanie  Projektowanie  Przejicia  Animagg

T 0d poczatku 0d biezacego slajdu Zawsze uzywaj napiséw v

9. Wiaczamy mikrofon

10 . Klikamy, aby zacza¢ udostepnia¢ pokaz

[0 Dolacz déwiek systemowy
Pulpit Okno PowerPoint

Brzk dostepnych plikéw

.

Microsoft Teams

12. Przeprowadzamy pokaz prezentacji (méwimy do mikrofony, przechodzimy pomiedzy slajdami strzateczkami albo
myszka. Na zakoniczenie prezentacji klikamy znaczek pokazany na ekranie, aby zakoriczyé udostepniac prezentacje
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PRZYKLADOWA PREZENTACJA

13. Ponownie mutujemy mikrofon




WERSJA Il —Aplikacja Teams w wersji przez przegladarke

Wazne!ll — najwygodniej nam bedzie, gdy aplikacje teams otworzymy w nowym oknie a nie nowej karcie. Klikamy
prawym przyciskiem na ikonie aplikacji i wybieramy ,,Otwérz w nowym oknie”
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Kopiuj adres linku

Zbadaj Ctrl+Shift+|

Zaleznie od wersji naszego Power pointa — al.bo otwieramy prezentacje lokalnie z twardego dysku jak w wersji | lub
przez przegladarke jak w wersji Il

Pomiedzy oknami przechodzimy klikajgc kombinacje klawiszy , Alt + Tab” (trzymamy wcisniety lewy Alt i klikajgc w
klawisz Tab zmieniamy okno, ktére chcemy wyswietlic)

01 - okno z prezentacjg

02 — okno z aplikacjg teams

W' instrukcja udostepniania prezentadji

9. Wigczamy mikrofon

10 . Klikamy, aby zaczg¢ udostepniac pokaz




03 — wybieramy ,,Pulpit/onkno”

Udostepnianie ekranu PowerPoint

2 |

Pulpit/okno Przykladowa Prezentagja....

OV mieT tinwnsemibinra nadlmaars

04 — klikamy ,,0kno aplikacji”
05 — wskazujemy okno z prezentacja

06 — klikamy ,,Udostepnij”
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Udostepnianie ekranu
teams microsoft.com chee udostepnic zawartost Twojego ekranu, Wikigrz Z&nt}f ktdre cheesz

udostepnic.

Caly ekran Okno aplikacji Karta Chrome

#ufl Bez tytubu - Paint I!Iinstrukcja udostepniania...

@ Przyktadowa Prezenta... Google - Mazilla Firefox QUItra".’ie',ver




07 — musimy teraz przejs¢ do okna z prezentacjg, aby nig sterowaé. Przechodzimy klikajgc kombinacje klawiszy , Alt +
Tab” (trzymamy wecisniety lewy Alt i klikajgc w klawisz Tab zmieniamy okno, ktére chcemy wyswietli¢)

Prezentacja moze by¢ wyswietlona lokalnie (jak w wersji | lub przez przeglgdarke — jak w wersji 1)

Keaystof Otszewks

L Wpisz tu wyszukiwane slowa

08 — uruchamiamy ,,Pokaz slajdow”
09 — wybieramy ,,0d poczatku”

010 - Aby zakonczy¢, klikamy ,,Zatrzymaj udostepnianie”
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011 —wracamy do okna z aplikacjg Teams — korzystajac ze znanych juz nam klawiszy , Alt + Tab” (trzymamy wcisniety
lewy Alt i klikajgc w klawisz Tab zmieniamy okno, ktére chcemy wyswietli¢)

PRZYKLADOWA PREZENTAC)A




