
Instrukcja skrócona: 

W widoku zespołów klikamy na zespół, którego jeszcze nie aktywowaliśmy 

 

Mamy uczniów oczekujących na dołączenie (A) – aktywujemy tych uczniów (B) 

 

  



Potwierdzamy 

 

Zespół jest aktywny 

 

  



Wracamy do zespołów 

 

Przechodzimy do tworzenia nowego zespołu 

 

  



Klikamy Utwórz zespół  

 

Wybieramy zajęcia 

 

  



Nic nie wypełniamy tylko klikamy „Utwórz zespół przy użyciu…..” 

 

Przewijając listę odszukujemy zespołu, który ma być dla nas wzorem (1) zaznaczamy go (2) i klikamy wybierz zespół (3) 

 

  



Wprowadzamy korektę w zaproponowanej nazwie (1) zaznaczamy Członkowie (2) oraz klikamy Utwórz (3) 

 

Trwa tworzenie 

 

  



Możemy dodać (A) ale nie mamy co, więc klikamy Pomiń (B) 

 

Mamy zespół (na razie cała klasa) 

 

  



Klikamy kropeczki (1) a potem Zarządzaj zespołem (2) 

 

Klikamy X przy osobach, które chcemy usunąć (nie są w naszej grupie) 

 

  



Gdy usunęliśmy niepotrzebnie kogoś, musimy odszukać jego login (będzie na następnym screenie) – Klikamy na 

Wszystkie zespoły 

 

Na liście odszukujemy oryginalnie utworzonej grupy, klikamy kropki (1) i Zarządzaj zespołem (2) 

 

  



Rozwijamy listę członków (1), najeżdżamy na osobę, którą chcemy zidentyfikować (2) wyświetli się nam jej adres (3) 

 

Wracamy do zespołów, przy nowotworzonym zespole (do którego chcemy kogoś dodać) – klikamy kropki (1) i zarządzaj 

zespołem (2) 

 

  



Klikamy Dodaj członka 

 

Wpisujemy imię i nazwisko (1) i wybieramy osobę (2) – jeśli jest kilka osób o tym samym imieniu i nazwisku – 

identyfikujemy po loginie z dziennika (jak go uzyskać na podstawie oryginalnej grupy było kilka slajdów wyżej) 

 

  



Klikamy Dodaj 

 

Gdy lista uczniów nam się zgadza, klikamy Ogólny 

 

  



Klikamy Notes zajęć 

 

Przechodzimy do konfiguracji 

 

  



Dalej Pusty notes 

 

Dalej 

 

  



Utwórz 

 

Czekamy 

 

  



Mamy prawie wszystko 

klikamy kropki 

 

  



Wybieramy Office 365

 

Następnie Class Notebook 

 

  



Zarządzaj notesami 

 

Wybieramy notes klikając na niego 

 

  



Teraz możemy zmienić jego ustawienia 

 


